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Koézigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok K6zponti Hivatala
E-Kozszolgaltatasok Féosztalya

Kozszolgaltatok Kozponti Rendszerhez torténd csatlakozasa

Jelen dokumentum célja a kozszolgaltatok Kozponti Rendszerhez (KR) torténd csatlakozasi
folyamatanak bemutatasa, illetve az ezzel kapcsolatos feladatok meghatarozasa.

I. Kozszolgaltatokkal torténé kapcsolatfelvétel
1. Projektinditd eléadas - 2009. november 16.

A kozlzemi szolgaltatdk felsd szintli tajékoztatdsa a csatlakozas szilkségességérdl és
annak folyamatarol.

2. Agazati egyeztetések

A KR-hez torténd csatlakozasi Utemezés soran 7 csoportba sorolt kdzszolgéaltatdkkal,
agazatonkénti egyezteté megbeszélés lefolytatasa.

Il. Csatlakozasi folyamat leirasa
1. Intézményi kapcsolattarté kijeldlése

= A KEK KH-val a csatlakozasi folyamat soran torténé folyamatos kapcsolattartas
céljabal

= A Kkijelolt kapcsolattartd6 nevének, elérhetdségének megkildése az E-
Kozszolgéaltatasok Féosztalyara, az hkp@mail.ahiv.hu e-mail cimre.

Felelds: Kozszolgaltatok
Utemezés:

= 2009. december 4-ig;

2. Kozszolgaltatok kijelolt ligyintézoinek ligyfélkapu regisztracioja

= (gyfélkapu regisztraciot t ingyenesen lehet kezdeményezni barmelyik
okmaényirodaban. Az Ugyfélkapurol részletes informéacio a
http://www.magyarorszag.hu/segitseg/ugyfelkapu/regisztracio cimen talalhato

= Lehetdség biztositasa az Ugyfélkézpontpan, valamint a Kzponti Okmanyirodaban
a soron kivuli regisztraciora. Az Ugyfélkozpontban torténd regisztraciora
elézetesen a 273-4800 telefonon lehet iddpontot kezdeményezni.

= Okmanyirodak elérhetbségei:
http://www.nvyilvantarto.hu/kekkh/kozos/index.php?k=okmanyirodak hu okmanyiro
da_kereso

= Amennyiben hivatali célbél masodik Ugyfélkapu regisztracéra kertl sor, az ehhez
szikséges munkaltatoi igazolast az érintett munkatarsak szamara — a regisztracio
alkalmaval torténd leadas érdekében — at kell adni

Felel6s: Kozszolgaltatok
Kozremiikodo: KEK KH

@kekkh
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Utemezés:
= 2009. december 10, de legkésébb a csatlakozasi kérdéiv bekiildéséig;

. Csatlakozasi kérdoiv

3.1 Csatlakozasi kérdbivek letoltése és kitoltése

= Aletdltés helye jelenleg http://ekk.gov.hu/hu;
(http://www.ekk.gov.hu/hu/emo/csatlakozaskr/browseres/csatlakozasi_kerdoiv_v1.4
.doc)

= A rQvid név ellendrzése:
http://krcsatlakozas.magyarorszag.hu/rovidnevellenorzes.htm

Felel6s: Kzszolgaltatd

A csatlakozasi kérdbiv kitoltésével kapcsolatos kérdés esetén segitség az alabbi
elérhet6ségeken kérhetd:

= Lukics-Huszti Andrea

Telefon: 412-6456

E-mail: huszti.andrea@mail.ahiv.hu
= Harangoz6 Judit

Telefon: 412-6463

E-mail: judit.harangozo@mail.ahiv.hu

3.2  Csatlakozasi kérdbiv bekiildése a KEK KH részére
= Elektronikusan (a letoltott, szerkesztheté formatumban) a KEK KH -hoz, a
hkp@mail.ahiv.hu e-mail cimre és
= Postai uton — KEK KH E-Kozszolgéaltatasok Féosztalya 1553 Budapest, Pf.: 78.

,,,,,

kdzjegyz0 altal hitelesitett alairasi cimpéldanya postai ton.
Hatarido: 2009. december 11-ig

3.3  Csatlakozasi kérdbiv feldolgozasa:

= FElektronikusan beérkezett kérelmek esetén

- formai ellenérzés;

- a kérdéiven szerepld Ugyintéz6i Ugyfélkapu meglétének elGzetes
ellenérzése a nyilvantartasban;

- szervezet rovid nevének elézetes ellendrzése;

- nyilvantartas vezetése.

= Postai Uton beérkezett kérelmek esetén
- az elektronikus kérelemmel valé 6sszevetés;
- iktatas;
- nyilvantartas vezetése.
Felelés: KEK KH

@kekkh
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lll. Hivatali kapu létrehozasa

1. Munkaelrendelés kezdeményezése

= A postai beérkezést kovetben, a formailag hibatlan kérdéivet a KEK KH
) elektronikusan megkiildi a KR Help Desk felé
Utemezés:

= 2009. december 4. - 2009. december 15.

Felel6s: KEK KH

2. A kérdoivek KR Help Desk altali feldolgozasa

= A szervezet rovid nevének ellendrzése;
= Akérddiven feltlintetett ligyintéz6k tigyfélkapu meglétének ellenérzése;
= Egyeéb tartalmi részek ellenbrzése.

Felelds: KR Help Desk

3. Ateszt és éles hivatali kapu létrehozasa

= Tesztrendszer és éles rendszer létrehozasa hibamentes kérdéiv esetén. (Teszt
rendszer létrehozaséra csak abban az esetben kerllhet sor, ha a szolgaltato
rendelkezik fix IP cimmel.)

= A HKP létrehozaséardl a KR Help Desk elektronikus levélben értesiti a szolgaltatét
és masolatban a KEK KH-t. Mellékletként megkuldi az Ugyintéz6khoz tartozé
jogosultsagokat.

Felel6s: KR Help Desk
Utemezés:

= 2009. december 9. - 2009. december 18.

4. Hivatali kapu tesztelése —opcionalis

= Opciondlis lehetdség a kdzszolgaltatok szamara;
= (Csak abban az esetben, ha a szolgaltato rendelkezik fix IP cimmel.

Felel6s: Kozszolgaltatok
Utemezés:
= 2009. december 10. — 2009. december 28.

Megjegyzés: A tesztrendszerhez vald hozzaférés folyamatosan megmarad annak érdekében,
hogy a szervezetbe belépd és hivatali kaput hasznald Ujabb (gyintézék is ki tudjak a joviben
prébalini a hivatali kaput, miel6tt elkezdenék élesben hasznalni azt.

5. Hivatali kapu élesitése

= A koOzszolgaltatd elektronikus Uton torténd értesitésére a KR Help Desk élesiti a
szolgéltatohoz tartozd HKP-t, melynek megtorténtérdl a Help Desk viszontvalaszt
klld elektronikus Uton a kdzszolgaltaténak, valamint egyuttal értesiti a KEK KH- is.

@kekkh
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Felel6s: kozmiiszolgaltato és KR Help Desk
Utemezés:
= 2009. december 9. - 2009. december 28.

IV. Altalanos Nyomtatvanytervezé (ANYT)

1.

ANYT teszt verziojanak elérhetésége

Az ANYT teszt verzitja és a hasznalatahoz szikséges teszt regisztracios allomany letolthetd az
http:/ekk.gov.hu/hu/emo/csatlakozaskr/anyt_anyk oldalrél. Az ANYT teszt verzidjaval éles
bekUldésre alkalmas nyomtatvanyok nem allithatdak el6.

Az éles ANYT igénylésének folyamata

A HKP éles rendszerének iizembe allitasat kdvetéen a KEK KH elinditja a kdzszolgaltatd ANYT

crer

Eelel()’s: KEK KH
Utemezés:
= 2009. december 9. - 2009. december 28.

ANYT utélagos igénylése

A csatlakozasi kerd6iv 1.1 - 1.7. pontjainak kitoltese és elektronikus Uton (hkp@mail.ahiv.hu)
torténd Ujrakuldésével igényelhetd az ANYT.

V. Csatlakozasi folyamat kozben ellatand6 feladatok - Oktatas

1.

HKP hasznalatanak oktatasa

Felel6s: KEK KH — Kopint Datorg Zrt.
Az oktatas idépontja: 2009. december 16-17-18.

ANYT hasznalatanak oktatasa

Felelés: KEK KH
Az oktatas idépontja: 2009. december 16-17-18.
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